1aLko STODKORT

! ) FORENINGSUTVECKLING

Stédkortet fungerar som hjélp nér man fyller i arbetsbladen. Har listas

de vanligaste uppgifterna inom féreningar.

ADMINISTRATION

Protokoll

Arkivering

Kontakt med revisor

Ekonomirapporter

Ekonomiuppfélining

Bokslut

Budgetering

Ovrig ekonomi

Ars- , host- eller varmate

Styrelseméten

Agenda, méteskallelse

Servering, boka lokaler

Verksamhetsplan Verksamhets-/arsberdéttelse
Representerar féreningen (myndigheter)
Representerar féreningen (medial)
Bidragsansékan

Ansdkan om tillsténd

Strategisk utveckling

Inkdp (kontorsmaterial, servering, verktyg)
GDPR (allménna dataskyddsférordningen)

MEDLEMMAR

Vélkomstbrev

Medlemsrekrytering

Medlemsméten

Medlemsregister

Medlemsbrev

Medlemsavgifter

Kontaktperson fér medlemmar
Regelbunden kontakt med medlemmar

Oversattning och sprakgranskning

AKTIVITETER

Talkotraffar
Aktiviteter/evenemang
Arbetsgrupp,/kommitté
Ménadstraff
Manadslunch

Oppet hus

Varfest

Vérkonsert
Sommarevenemang
Julfest
Revy/teaterférestdlining
Tréningar/tévlingar
Turnering
Marknad/basar
Medlemsresa

Skotsel av féreningshus/-lokal

Reparationer

Ansvarig fér tekniken (t.ex. ljud och ljus)

Vaktméstaruppgifter
Sékerhet

KOMMUNIKATION

Sociala medier (planering av inlégg,

fotografering, bildbank)
Storytelling/innehdllsplanering
Annonser

Grafisk design (digitalt och tryck)
Annonser, programblad, affischer
Webbansvarig

Fotografering

Nyhetsbrev

C)versd’rtning

Kontaktperson fér media

Ovrig marknadsféring





